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Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2009-cu il 9 fevral tarixli 48 ndomrali Fermani
ilo tasdig edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Maliyya Nazirliyi hagqqinda” 9sasnamanin
18.8-ci bandini rahbar tutaraq Azarbaycan Respublikasinin Maliyys Nazirliyi QORARA ALIR:

1. “Iscilarin Ezamiyys Qaydalari” tasdiq edilsin (slava olunur).

2. Dovlat aparatinin maliyyasi s6basina (Sakir Quliyev) ve Hiuquq sobasine (Xaliq
Rehmanov) tapsirilsin ki, “Isgilerin Ezamiyys Qaydalar”’nin 3 giin miiddstinds Azsrbaycan
Respublikasinin Huquqi Aktlarin Dovlst Reyestrina daxil edilmasi tg¢un 9dliyys Nazirliyine
tagdim edilmasini tamin etsinlar.

3. ‘Iscilorin Ezamiyys Qaydalar”min tasdiq edilmssi haqgqinda” Azarbaycan
Respublikasi Maliyys Nazirliyinin 2008-ci il 14 fevral tarixli I-24 nomrsli smrinin 1-4-cii
hissslari ve *“Iscilarin Ezamiyys Qaydalari’na dayisiklik ve alavaler edilmssi haqginda”
Azarbaycan Respublikasi Maliyys Nazirliyinin 2008-ci il 14 noyabr tarixli I-111 némrali smri
lagv edilsin.

4. Bu Qararin icrasina nazarat nazirin birinci muavini llgar Fati-zadays havals edilsin.

Nazir Samir Sarifov



Tasdiq edilmisdir:
Azarbaycan Respublikasinin
Maliyys Nazirliyi

Nazir Samir Sarifov
Qarar

Ne Q-01
18 yanvar 2012-ci il

Iscilorin Ezamiyys Qaydalari

I. Umumi middaalar

1. Dovlst organinin, musssiss, idars va taskilatin (bundan sonra-tagkilatin) rahbarinin

sarancami (emri) ils is¢inin daimi is yerindsn muayyan olunmus muddate basga yers
xidmati tapsingi yerina yetirmak t¢lin getmasi xidmati ezamiyyat sayilr.

Daimi isi yolda kegan va gedis - galis xarakteri dasiyan, névba (vaxta) metodu ils islayan va
¢Ol soraitinda calisan (gundalik is vaxti basa catdigdan sonra 0z daimi yasayis yerina
gayitmaq imkani olmayan) iscilarin xidmati gedisi ezamiyyat sayilmir.

2. Taskilatlarin isgilarinin ezamiyyste gondsrilmasi hamin taskilatlarin rahbarlari tarsfindan
muayyan edilir va muvafig amrls rasmilasdirilir.

Davat edan taraf ezamiyys xarclorinin ddsanilmasini 6z Uzarine goturduyd hallarda,
ezamiyya xarclarinin ddanilmasi ils bagh middasalar smrda 6z aksini tapmahdir.

Respublika daxili ezamiyyalar zamani muvafiq amrla yanasi, isciya bu Qaydalarin alavasina
uygun olaraq «Ezamiyys vasigasi» verilir.

3. Iscilorin tabegcilik gaydasinda yuxar taskilata xidmati ezamiyystleri garsiligh razilasma va
yaxud yuxari taskilatin davati asasinda hayata kecirilir.

4. Iscilarin ezamiyyst miiddati taskilatlarin rahbarlari tarsfindan miisyysn edilir, lakin yolda
oldugu muddat hesaba alinmamagla, bu muiddst 40 gindan yuxarn ola bilmaz
(Azarbaycan Respublikasinin xarici 6lkalards va beynalxalq taskilatlarda ¢alisan diplomatik
xidmat amakdaslarn, diplomatik xidmat organlarinin inzibati-texniki xidmatini hayata
keciran saxslar va digar taskilatlarin nimayandalari istisna olmagla).

Taftis vo yoxlamalarla alagadar olaraq ezamiyyst muddati taskilatin rahbarinin ssrancami
(emri) ils taftis va yoxlama qurtarana gadar artirilir.
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Qurasdirma, sazlama va tikinti islarinin yerina yetirilmasi U¢tin géndarilan fahlslarin, rahbar
va mutaxassislarin ezamiyyat muddati muvafiq islerin gortlmasi muddatindan asili olaraq
muayyan edilir.

5. Ezam olunan isgiys ezamiyyata getmazdan avval ezamiyyatin middstina uygun olaraq
pul avansi verilir.

Pul avansi ezamiyys xarclarinin 1 gunlik normasina uygun ezamiyyat gunlari G¢in talab
olunan xarclardan va nagliyyat xarclarindan ibaratdir.

Ezamiyys xarclarinin 1 gunlik normasina - gundalik, mehmanxana, rabits, sahardaxili
nagliyyat va digar xidmatlarls bagh xarcler daxildir.

Nagliyyat xarclsrina - ezam olunma yerina getmak va qayitmaq, Olkadaxili nagliyyat
xarclari (taksidan istifads istisna olmagla, yasayis mantagasindan kanarda yerlasan vagzala,
limana (baraya), tayyars meydanina va 6lks arazisinds digar mantagsalars getmak) daxildir
va bu xarclar tagdim edilan sanadlar asasinda ddanilir.

Qeyd olunan xarclara nagliyyatda sarnisinlarin icbari sigorta Uzrs tadiyyalari, biletlsrin
gabagcadan satisi Uzra xidmatin 6danilmasi, gatarlarda yatacaq lsvazimatlarindan istifads
ucun xarclar da daxildir.

Nagliyyat xarclari ilo bagh tssdigedici ssnadlar itirildiyi tagdirds, bileti satmis taskilat
torafindan biletin haqigatan hamin saxse satimasini tasdiqg edan rasmi senad (arayis)
Odanis Ugln asas goturuldr.

6. Isci ezamiyyatdan gayitdigdan sonra ezamiyyst ils slagadar xarcladiyi vasaitlsrin mablagi
haqqginda avans hesabatini 3 guin arzinds taqdim etmsalidir.

Respublika srazisi daxilinda ezamiyyalar zamani misayyan olunmus gaydada rasmiyyata
salinmis ezamiyyat vasigasi, xarici 6lkalara ezamiyyalar zamani iss pasport va ya onu avaz
edan sanadds dlkadan ¢ixmagq, 6lkays qayitmaq barads sslahiyyatli orqanlar tarsfindan
edilon muvafig geydin sursti va nagliyyat xarclari barads tasdigedici sanadlar avans
hesabatina slavs edilir.

7. Respublika srazisi daxilinds ezamiyyalar zamani ezamiyyat yerinds olmanin faktiki
muddasti, ezamiyyat yerina galma va ezamiyyst yerindsn getms haqqginda ezamiyyst
vasigasinda edilen geydlar tUzra musayyan edilir. 9gar is¢i miuxtslif yasayis mantagalarina
ezam olunmussa, galma guni va getma guni haqginda har mantagads, ayrica geyd edilir.

Xarici 6lkalara xidmati ezamiyyatlar zamani ezamiyyata getmak barasinds verilmis rasmi
amr va Olkadan cixib, dlkays gayitmaq barads pasport va ya onu avaz edsn ssnadds
salahiyyatli orqganlar terafindan edilan muivafiq qeyd ezamiyyst middasti Uglun asas
gotaraldr.

Dovlstlerarasi razilasmaya ssasen 6lkadan ¢ixdiqda va Olkays gayitdiqda pasport ve ya
onu avaz edan sanadds salahiyyatli organ tarsfinden muivafiq geyd apariimayan hallarda
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bu Qaydalarin slavasina uygun olaraq «Ezamiyys vasigasi» verilir. (Ingilis dilinds tartib
edilmis variant)

Taskilatlarda ezamiyysta gondarilon ve ezamiyyatdan gayidan iscilarin geydiyyati muvafiq
kitabda apariimahldir. Homin kitabda ezam edilan va ezamiyyatdan gayidan iscinin vazifasi,
adi, soyadi, ezamiyys vasigasinin va ya saxsiyysti tasdiq edan ssnadin ndémrasi, ezam
edilan taskilatin adi geyd olunmaldir.

8. Nagliyyat vasitalarinin yola disdlyl gin ezamiyyata gedan gun, nagliyyat vasitasinin
daimi is yeri yerleson yasayis mantagasine gsldiyi gun ise ezamiyystdan qayidan gun
sayilir. Nagliyyat vasitasi saat 24-a kimi (saat 24 ds daxil olmagla) yola disarss, ezamiyyata
gedan gin cari giin, 00-saatdan sonra isa sonraki gunlar sayilir. 9gar nagliyyat vasitasinin
yola dusdlUyu yer yasayis mantagasindan kanarda yerlasarss, hamin yers getmak dUgln
lazim olan vaxt nazara alinir. Iscinin daimi is yerina gayitmasi giinii eyni gayda ils tayin
edilir.

9. Ezamiyyatdas oldugu vaxt, o cimladan yolda oldugu vaxt ti¢lin ezam olunan isginin asas is
yeri (vazifasi) va orta amak haqqi saxlanihr.

Taskilat rehbarinin tapsing ils isginin ezamiyyats getdiyi vo ezamiyystdan qayitdigi gun
(gunlar) istirahat va ya is gunu hesab edilmayan bayram gununa (gunlarina) duisarss,
hamin gtin (gunlar) Ggln isciya amak ganunvericiliyi ilo misyyan edilmis gaydada slave
amak haqqi va ya slava istirahat ginu (gunlari) verilir.

Ezam olunan iscilare ezam olunduglan taskilatlarin is vaxtinin rejimi va istirahat vaxti tatbiq
edilir.

ovazgilik Gzrs islayan is¢i ezam olunan zaman onun orta amak hagqr onu ezam edan
toskilatda saxlanilir. 9gar is¢i asas ve avazgilikle isladiyi is yeri Uzra eyni vaxtda ezam
olunarsa, bu halda onun orta amak haqqi har iki is yerinds tutdugu vazifs Gzrs saxlanihr,
ezamiyyat xarclari iss muvafiq raziliga asasen ezamiyysts gondaran taskilatlar arasinda
bolasduraldr.

10. Ezam olunmus is¢i ezamiyys muddstinds amak gabiliyyatini mivaqqgati itirdiyi halda,
ona sahhatina gobras havale olunmus xidmati tapsirng! yerine yetirmak ve yaxud daimi
yasayis yerina gayitmaqg imkani olmadigi dovr tgun (alti aydan artiq olmamaq sortild)
ezamiyya xarclarinin 1 gunlik normasina uygun xarclar odanilir.

Ezam olunmus is¢inin amak qabiliyyatini muvaqgsti itirmasi, hamginin ds sahhatins goérs
daimi yasayis yerina qayitmag imkani olmamasi, sshiyys xidmsatlari tarsfinden musyyan
olunmus gaydada tasdiq edilmalidir.

omak gabiliyystini muvaqgati itirdiyi dovr Uglin ezam olunan is¢iys imumi asaslarla smak
gabiliyyatini muvaqgsati itirmasi Uzrs muavinat verilir. 9mak gabiliyystini mivaqgsati itirdiyi
gunlar ezamiyyatin muddatina daxil edilmir.
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11. Bu Qaydalarda nazards tutulan normalar daxilinde ezamiyys xarclari bidcadan
maliyyslasdirilon taskilatlarda xarclar smetasinda bu maqgsad Ug¢ln nazards tutulmus
vasaitlor hesabina ddanilir.

Digar taskilatlarda tasdiq olunmus normalar daxilinds ezamiyyst xarclari mahsulun (isin va
xidmatlorin) maya dayarine daxil edilir vo hamin taskilatlar ezamiyys xarclarinin
normalarini 6z ssrancamlarinda galan manfast hesabina artira bilarlar.

Il. Respublika arazisi daxilinds ezamiyyalar

1. Iscilerin tabegcilik gaydasinda yuxari taskilatlara ezamiyyst miiddsti yolda oldugu vaxt
nazara alinmadan 5 gindan artiq olmamalidir.

Ezamiyysat muddstinin mustasna hallarda, is¢ini ezam edan organin rahbarinin ssrancami
(eamri) ile alave 5 gun artinlmasina icazs verilir.

2. Azerbaycan Respublikasinin arazisinds ezamiyya xarclarinin 1 gunlik normasi
Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin mivafig gararina ssassn muayyan edilir.

Muvafiq sanadlarls tasdiq edilmis yolda macburi dayanma vaxti Ugtn xarclar muayyan
edilmis normalara asasan odanilir.

Azarbaycan Respublikasinin srazisinds ezamiyys xarclarinin muayyan edilmis 1 gunlik
normasinin 20 faizini gundalik xarc (yemak, rabits, sahardaxili nagliyyat va digar
xidmatlar Uzra xarclor daxil olmagla) taskil edir.

Gundalik xarc - is¢iys ezamiyyatds oldugu muddstds har taqvim gunt tgun (yolda oldugu
muddat nazars alinmagla) 6danilir.

Mehmanxana xarclari - is¢iys ezamiyyatds oldugu muddatds har taqvim gunu tgtin (yolda
oldugu muddat nazars alinmadan) ezamiyys xarclarinin 1 gunlik normasinin mehmanxana
xarclari Uglin muayyan edilmis hissasi daxilinds muvafig tasdigedici sanadlsar asasinda,
tosdigedici sanadler taqdim edilmadiyi hallarda iss ezamiyys xarclarinin 1 gunluk
normasinin mehmanxana xarclari u¢iin musyysn edilmis hissasinin 50 faizi migdarinda
odanilir.

3. Ozunun daimi yasayis yerina har giin gqayitmag imkani olan ezam olunan isciys bels bir
yera ezam olundugu zaman yalniz muvafiq tasdigedici sanadlar asasinda yol xarci ddanilir.

Iscinin har giin ezam olunma yerindsn 6ziiniin daimi yasayis yerine qgayida bilmasi
masalasi har bir konkret halda masafanin uzaghgi, nagliyyat slagssinin saraiti, yerins
yetirilon tapsirigin xarakteri, hamginin da is¢iya istirahat Ggun sarait yaradilmasinin vacibliyi
nazara alinmagla, ezam olunan is¢inin isladiyi tagkilatin rahbari tarafindan hall edilir.

4. Qurasdirma, sazlama va tikinti islarinin yerina yetirilmasi dG¢lin ezam olunan iscilar
yasayis yeri ilo tamin olunmadigi halda ezamiyys xarclari mumi gaydada, yasayis yeri ilo
tamin olunduqda isa nagliyyat xarclari tasdiq edici ssnadlar asasinda, giuindalik yemak xarci
iso ezamiyys muddstinds har taqvim gunu Ugln Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar
Kabineti tarafindan musyyan edilmis daimi is vaxti yolda keg¢an va gedis-gslis xarakteri
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dasiyan, ndvba (vaxta) metodu ils islayan va ¢l saraitinds calisan (guindslik is vaxti basa
catdigdan sonra 0z daimi yasayis yerina gayitmaq imkani olmayan) musssiss, idars va
toskilatlarin iscilarina ezamiyys xarclari avazina har gun dgin ddanilan vasaitin hacmina
uygun olaraq muayyan edilir.

Qurasdirma, sazlama va tikinti islarinds ezamiyyast xarclari asagidaki hallarda verilmir:

gurasdirma, sazlama va tikinti islarinin aparildigi yerlardas ise gabul olunan isgilars;
mazuniyyatds oldugu vaxt, hamginin Uzirsiz ssbabdan isa ¢ixmadigi gunlar Ggln;
qgurasdirma, sazlama va tikinti islari aparilan yerdan kanarda, dévlat, yaxud ictimai vazifalari
icra etdiyi vaxt Ugun;

5. Budcadan maliyyalasdirilan dévlat organlarinda isin xususiyyatlari ilo slagadar olaraq
respublika srazisi daxilinds xidmati minik avtomobillari ils xidmati ezamiyysta gedilmasi
zaruri olan hallarda naqgliyyat vasitalari Gi¢ciin miayysn edilmis ayhq yuris haddindan artiq
yol gat edildiyi teqdirds, sarf edilon yanacagin dayari tssdigedici senadlar sasasinda
ezamiyya xarclari Gglin nazards tutulmus vasaitlar hesabina naqgliyyat xarci kimi 6danilir.

6. Respublika arazisinds daimi is vaxti yolda kecan va gedis-galis xarakteri dasiyan, ndvba
(vaxta) metodu ila islayan va ¢0l saraitinda calisan (gundalik is vaxti basa ¢atdigdan sonra
0z daimi yasayis yerina gayitmaq imkani olmayan) taskilatlarin isgilarina ezamiyys xarclari
(yemak xarclari) avazina har gun ucgun Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabineti
tarafindan musyyan edilan mablagds vasait ddanilir.

[1l. Xarici 6lkalare ezamiyyalar

1. Xarici Olkalara ezamiyya xarclarinin 1 gunlik normasi Azarbaycan Respublikasinin
Nazirlar Kabinetinin mivafiq gararina asassn muayyan edilir.

Ezamiyys xarclarinin 1 glinliik normasinin 40 faizini glindslik yemek xarclari taskil edir.

Taskilatlar xarici ezamiyya xarclarini, bu maqgsad l¢ln nazards tutulmus vasaitlari movcud
ganunvericiliys uygun olaraq muvafiq xarici valyutaya ¢evirmakla 6dayirlar.

2. Isci ezamiyysts getdiyi va hamin giin Azarbaycan Respublikasina gayitdigi halda ona
nazards tutulmus ezamiyys xarclarinin 1 gunlik normasinin 40 faizi hacminds vasait
odanilir.

3. Isci xarici 6lks arazisi ile getdiyi zaman ondan asili olmayan sabablars gors tam 1 giin
va artig middasts yolda lsngiyirss, hamin muddat G¢ln ona ezamiyya xarclarinin 1 gtnlik
normasi arazisinds langidiyi 6lks Gglin musyyan edilmis normalar tGzrs 6danilir.

Uzursuiz ssbabdan yolda yubandigi vaxt gln isgiya heg bir xarc 6danilmir.

4. Butin ezamiyys xarclarini davat edan taraf 0z Uzarine goturduyu hallarda isciys
ezamiyya xarci ddanilmir.
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Davat edan taraf ezam olunan is¢ini yalniz yasayis yeri ilo temin etdiyi hallarda is¢iys har
gun dgun ezamiyyas xarclarinin 1 gunlik normasinin 40 faizi hacminds, is¢ini yalniz yemak
xarci ils tamin etdiyi hallarda iss har gtin tg¢lin ezamiyys xarclarinin 1 gunlik normasinin
60 faizi hacmindas vasait 6danilir.

Davat edan toraf isgiye yasayis yeri vo yemak xarcini nagd pulla 6dadiyi halda, isgiys
nagd qaydada odsanilan vasait ezamiyys xarclarinin 1 gunlik normasindan az olarsa,
hamin farq isciys ddanilir.

Davat edan taraf iscini yemaklo tamin edarak yasayis yeri U¢lin nagd pul verdiyi halda,
isciyo nagd gaydada Odsnilan vasait ezamiyys xarclarinin 1 ginlik normasinin 60
faizindan az olarsa, hamin farq isciys ddanilir.

Davat edan taraf isgini yasayis yeri ils tamin edsrak yemak tg¢uin nagd pul verdiyi halda,
isciyo nagd gaydada o©dsnilan vasait ezamiyys xarclarinin 1 gunluk normasinin 40
faizindan az olarsa hamin farq isgiys 6danilir.

Davat edan tarafin xarclari tam va ya gisman 6z lzarine gotirmasi har bir halda muvafiq
sanadlar asasinda muayyan edilir.

5. Azarbaycan Respublikasinin diplomatik nimayandsliklarine ezam olunan diplomatik
xidmat amakdaslarina va diplomatik xidmat organlarinin inzibati-texniki xidmatini hayata
kegiran saxslers muayyan olunmus muddatds yasayis yeri ils tamin edilonadak
mehmanxana xarcleri hamin 6lka dc¢ln Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin
muvafiq gararn ils misyysan olunmus ezamiyys xarclarinin 1 gunlik normasinin 60 faizi
hacminda ddanilir.

6. Rahbar iscilarin ezamiyyastlari ilo alagadar ezamiyys xarclarinin 1 gunlik normasina
alavalar ve hamin slavalarin tatbig olundugu rahbar isgilarin kateqoriyasi muvafiq
ganunvericilik aktlari ils miayyan edilir.
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Iscilarin Ezamiyys Qaydalarina slava
Taskilatin Stampi

N2-li ezamiyya vasiqasi

(Adi, soyad, is yeri, vazifasi)

(ezam olundugu taskilatin ad)

(ezamiyyanin maqsadi)
gun muddatinds (yolda oldugu vaxt nazara alinmadan) ezam olunur
(tayinat mentaqasi)
Saxsiyyati tasdig edan sanad tagdim edildikds etibarhdir
Taskilatin rahbari

M.Y. Imza
« » 20 1l

Ezamiyyata ¢ixmasi, tayinat mantagasine galmasi, oradan ¢ixmasi ve daimi is yerina
galmasi hagqinda geydlar:

Ezamiyya vasigasinin arxa tarafi

dan (dan) ¢ixdi galdi
« » 20 il « » 20 1l
M.Y. imza M.Y. imza

dan (dan) cixdi galdi
« » 20 il « » 20 1l
M.Y. imza M.Y. imza

dan (dan) cixdi galdi
« » 20 il « » 20 1l
M.Y. imza M.Y. imza
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